CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐI HỌC

Kính gửi: 	- Đảng ủy - Ban Giám đốc Bệnh viện 
- Phòng Tổ chức – Hành chính
- Trưởng khoa/phòng…………….


Tôi tên là : ……………………………………….… Sinh ngày:…../…../……
Chức vụ: ……………………………….. Đang công tác tại:…………….……
Trình độ chuyên môn hiện tại: ………………………………………………
Điện thoại: ………………………………………………….………………….
Nay tôi viết đơn này xin trình bày một việc như sau: 
Căn cứ Thông báo số ……/………. ngày ……./……./………của ………………. ……………….. về việc mở lớp/khóa đào tạo ……..…………….
…………………………………………………………………………………
Nhằm nâng cao trình độ chuyên môn, tôi làm đơn này kính mong Đảng ủy -Ban Giám đốc, Phòng Tổ chức – Hành chính và Trưởng khoa/phòng …………………………. xem xét và tạo điều kiện cho tôi được tham gia học tập theo nguyện vọng của bản thân. 
Thông tin khái quát về chương trình học như sau:
Nơi học:…………… …………………………………………
Thời gian:…………………. Từ ………………… đến ………………………
Hình thức:………………………….………….(tập trung hay không tập trung)
Ngành học:…………………………………………………………………….
Kinh phí học:……………………..…………(ngân sách bệnh viện hay tự túc)
Tôi cam kết chấp hành mọi nội quy, quy chế của nhà trường và của đơn vị, sau kết thúc học đảm bảo theo sự sắp xếp vị trí việc làm của đơn vị.
Xin trân trọng cảm ơn!

	Trưởng khoa/phòng
	Phú Bình, ngày..…..tháng……..năm 20…….
Người làm đơn


 


	BỆNH VIỆN ĐK HUYỆN PHÚ BÌNH
KHOA/PHÒNG………………………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 
                 Phú Bình, ngày      tháng      năm 202 



BIÊN BẢN HỌP KHOA/PHÒNG
VỀ VIỆC ĐỀ NGHỊ CÁN BỘ, NHÂN VIÊN ĐI HỌC TẬP 
NÂNG CAO TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN



Hôm nay, Hồi        h    ’, ngày       tháng       năm 202
1. Địa điểm	: Tại phòng họp giao ban
2. Thành phần: Tổng số cán bộ trong khoa gồm ……..…./….. đồng chí
- Chủ tọa 	: ………………………………..…..………………………….
- Thư ký 	: ………………………………….……………………………
3. Nội dung :
 Khoa/Phòng ……. tiến hành họp xem xét ông (bà):…………………………… viên chức của khoa/phòng xin đi học tập nâng cao trình độ chuyên môn:
4. Tiến hành:
Căn cứ vào đơn đề nghị của  viên chức ………………………………….. về việc xin đi học………………………………. tại trường…………………………………. thời gian đạo tạo là …………….....................
Hiện tại khoa/phòng …………………………. đã bảo đảm được nhân sự, vị trí công việc thay thế viên chức………………………………..
Vậy kính mong phòng Tổ chức - Hành chính, Đảng ủy - Ban Giám đốc bệnh viện đa khoa huyện Phú Bình xem xét tạo điều kiện cho đồng chí đi học tập, nâng cao trình độ chuyên môn theo như nguyện vọng.
Biên được thông qua 100% thành viên nhất trí, kết thúc hồi      h…’ cùng ngày.

	
THƯ KÝ

	[bookmark: _GoBack]Phú Bình, ngày       tháng 10 năm 202..
CHỦ TỌA




